
採購組
審查

請購單位
訪價邀商

廠商報價

請購文件
資料準備

No

採購組執行

呈 核

No

請購單位
需求規劃

十萬元以下
十萬元（含）以上

一百伍拾萬元以下

二萬以下一家

二萬以上取得至
少二家（含）以
上之報價單

公開於本校採購

資訊公告系統
取得三家以上廠
商書面報價或企
劃書

登錄

簽訂合約（財物總價十萬
元以上）

擇符合需要廠商
辦理比、議價
製作比、議價紀錄

流標

各系（科）、教學單位

各行政單位

總務處採購組

總務長、會計主任、校長

各系（科）、教學單位
各行政單位

各系（科）、教學單位
各行政單位

各系（科）、教學單位

各行政單位

總務處採購組

總務處採購組主辦

各請購單位會辦

總務處採購組

壹百伍拾萬




